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BORNE- OG
UNDERVISNINGS-
MINISTERIET
STYRELSEN

FOR IT OG LARING

Vejledning til indberetning af fysisk fremmedte
born og personale i de kommunale dagtilbud ifm.
genabning af dagtilbud og COVID-19

Af Styrelsen for It og Leering
Den 17.april 2020

Fra uge 16 vil | modtage et link i jeres hovedpostkasse fra Styrelsen for It og
Leering (STIL) til en digital indberetningsflade, hvor | skal registrere antal fy-
sisk fremmgdte bgrn fordelt pa vuggestue- og bgrnehavebgrn, samt hvor
meget personale, der fysisk harvaeret i et af kommunens dagtilbud i den pa-
gxldende uge.

| skal kun indsende indberetningen én gang om ugen, gerne fredag (geelder
ikke uge 16), men | skal i indberetningen registrere fremmegdte bgrn og per-
sonale for hver dag. | har sendt ugens indberetning, nar | til sidsti indberet-
ningsfladen har trykket ”Afslut”.

Vi har lavet et FAQ, som | finder vedhaeftet i samme mail som denne vejled-
ning. Her vil | kunne finde en raekke afklaringer omkring eksempelvis hvorvidt
personale skal telles, som antal hoveder ellerantal arsveerk, samt en reekke
andre uddybende afklaringer. FAQ'en holdes opdateret online med ny
spgrgsmal/svar pa fglgende side: https://viden.stil.dk/x/YACiBQ

Indberetningen falder i flere trin, der bliver forklaret i nedenstaende:

1) Nar | har trykket pa linketi mailen, kommer | videre til startsiden pa
indberetningsskemaet

2) Herefter bliver i bedt om en raekke baggrundsoplysninger for kommu-
nen: e-mail pa kontaktperson og kommunens navn

3) Pa naeste side beder vi om, at| registrere antal indskrevne bgrn i dag-
tilbud i kommunen, samt antal ansat personale. Denne del af indbe-
retningen forventer vi ikke kommer med hver uge.

4) Derefter beder vi om oplysninger om antal bgrn indskrevet i private
dagtilbud, som har bopeel i kommunen.

5) Pa de naeste sider registrerer | antal fysisk fremmgdte bgrn i kommu-
nale dagtilbud. Samt antal fysisk fremmgdt personale i disse tilbud.
Dertil spgrges ogsa ind til antal personale med ikke-planlagt fraveer.

6) Sidste spgrgsmal handler om antallet af dagtilbud og dagplejere, |
ikke har kunne fa fremmgdeoplysninger om. Dertil hvor mange bgrn
og hvor meget personale, der er tilknyttet disse tilbud.


https://viden.stil.dk/x/YACiBQ
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7) Herefter kommer | til sidste side, hvor | skal trykke ”Afslut”. | er nu
feerdige med ugens indberetning.

Pa flere af siderne med de 7 trin er der en raekke konkrete vejledningstek-
ster, som | med fordel kan laese, inden | foretager indberetningen, sa l er
sikre pa at have de ngdvendige oplysninger klar.

| nedenstaende kan | se med billeder, hvad der sker| de 7 trin.

Trin1: Nar | trykker pa fremsendte link, kommer | direkte videre til indbe-
retningssiden

@

BORNE- 0G
UNDERVISNINGSMINISTERIET

for fysisk. i dagtilbud efter genabning 15. april 2020
Styrelsen for It og Leering bistir Sundhedsstyrelsen med indsamling af oply om fremmade i dagtilbud og mmdskolsr efter gealibningen d. 15.april 2020. Oplysningerne vl tlgh Modelgruppen for COVID-15, derer forankeet under Statens Serum Instiut o lobende
laver prognoser for smittens udvikling 1 Danmark. Oplysningerne er nody eudxze for at vurdere effekten af gendbning edeme for at zndre bredere i Danmark.
1 dette registreringsskema kan den kommunale forvaltning indberette oplysninger om antallet af dagligt, fysisk fremmeodte bem og personale 1 de dagtilbud for hele

Vi vil anmode om, at [ trods de aktuelle omstzndigheder prioriterer at registrere fremmodet og dermed understotter sundhedsmyndighedernes arbejde. Jeres bidrag vil vare en stor hjzlp 1 arbejdet med genibningen af Danmark.

Vejledning til registrering af fremmode
P4 de forste sider af ez skal Tindfaste oplysninger om dagtilbud samt antallet af indskrevae born i dagtilbud og ansat personale. De sidste sider vedrerer et daglige fysiske femmede i de kommunale dagtilbud samt fremmede og fravar
blandt personale

Nar 1 registrerer fremmodet, s3 veer serligt opmerksomme pa

- At dette skema geelder fremmedet i uge 16 og skal udfyldes senest tirsdag d. 21. april kI 10:00. Derefter er det ikke lzngere muligt at registrere fremmede for den forgangne uge.

- Atvi sender et nyt link til registrering af fremmode i uge 17. Husk indtil da at notere det daglige fremmode, s3 1 let vil kunne udfylde det nste registreringsskema

- At kommunale dagtilbud omfatter og dagplejere.

- At antal fremmadte born alene omfatter de born, der har veeret fisisk tl stede 1 et kommunalt dagtilbud.

- At personaleantallet angives som antal personer forstaet som antal hoveder og ikke fx antal irsvaerk. Det omfatter alle faggrupper med anszttelse 1 et kommunalt dagtilbud og kan siledes omfatte pzdagoger, pedagogiske assistenter, dagplejere, elever, ledelse samt kokken- og
rengoringspersonale m fl Det omfatter ogsa bade fastansat personale og vikarer pa sivel fuld tid som deltid.

- At antal personale med ikke-planlagt fraveer alene omfatter det personale, som fx grundet sygdom (tkke begreenset til COVID-19) har meldt sig fraveerende, uden at dette har veeret planlagt med lederen af det pigeldende dagtilbud. Personale med planlagt fraveer - fx
personale, der holder ferie eller ikke er indlaldt til at mede op den pageldende dag — skal ikke tzlles med i registreringen.

P sidste side i skemaet er det muligt at indtaste grundoplysninger om de dagtilbud i kommunen, som det il har veeret muligt at indberette fremmodeoplysninger fra. Selv hvis T mangler fremmedeoplysninger fra enkelte dagtilbud i kommunen, er det derfor vigtigt, at flest
mulige oplysninger om fremmede bliver indbercttct.

Vi har sendt cn scparat vejledning til indberetningen og har samlet en reckke sporgsml og svar om indberctningen pa falgende side. som lebende il blive opdaterct: hitps://viden til d/x YAGIBQ

Trin 2: Herefter trykker | pa knappen, hvor der star "Naeste”, og | kommer
til en side, hvor | fgrst skal indtaste mailadressen pa en kontaktperson.
Herefter skal | finde jeres Kommune via dropdown-listen. Derefter trykker |
pa ”"Naeste”
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Angiv kommune, der indberettes for

- Veelg — -

E-mail pa kontaktperson
V1 benytter alene oplysninger angivet 1 “E-mail til kontaktperson™ som kontaktadresse som alternativ til kommunens primere mailadresse ved evt. spergsmal
specifikt vedrerende indberetningen.

FORRIGE NASTE
L

Trin 3: Herefter kommer | til en side, hvor | bliver bedt om at angive antal-
let af indskrevne bgrn i de kommunale dagtilbud.

Vi beder jer desuden om at indberette alt personale, der har ansattelses-
forhold i et kommunalt dagtilbud. Herunder ogsa evt. renggrings- og kok-
kenpersonale, pedeller m.v.
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Antal bern indmeldt og personale ansat i de kommunale dagtilbud pr. 15. april 2020

Antal bern indmeldt i kommunale dagtilbud omfatter bern indmeldt i kommunale daginstitutioner og kommunale dagplejere. der
har adresse i kommunen. Born indmeldt i private dagtilbud. herunder selvejende daginstitutioner, skal ikke tzlle med.

Antal ansat personale angives som antal personer forstdet som antal hoveder og ikke fx antal arsvark. Det omfatter alle faggrupper
med anszttelse 1 et kommunalt dagtilbud og kan siledes omfatte pedagoger. medhjelpere. elever, ledelse samt kekken- og
rengoringspersonale m.fl. Det omfatter ogsé bade fastansat personale og vikarer pa sdvel fuld tid som deltid.

Antal k le daginstitutioner angives som antal kommunale daginstitutioner pa anvisningsniveau med indskrevne bern pa
den pageeldende dato.

Antal kommunale dagplejere angives som antal kommunale dagplejere ansat i kommunen den pagaldende dato.

Antal indmeldte bgrn i kommunale dagtilbud i kemmunen

(0-28r)

Antal indmeldte bern i kommunale dagtilbud i kemmunen

3-54r

Antal skolestartere | |
Antal personale i kommunale dagtilbud i kommunen (alle | |

Trin 4: Herefter indberetter | antal bgrn med bopzel i kommunen, der er
indmeldt i private dagtilbud og pasningsordninger.
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Antal bgrn med bopzel i kommunen indmeldt i private dagtilbud og private pasningsordninger
Antal bern indmeldt i private dagtilbud omfatter barn med bopael | kommunen indmeldt i privatinstitutioner, selvejende daginstitutioner,
puljecrdninger, udliciterede daginstitutioner, privat dagpleje samt private pasningsordninger.

Antal indmeldte barn i private vuggestue/dagplejealder (0-2
ar) med bopael i kommunen

Antal indmeldte bern i private | bernehavealderen (3-5 ar)
med bopeel i kommunen

FORRIGE NASTE .
N 55%

Trin 5: De sidste spgrgsmal handler om indberetning af fysisk fremmgdte
bgrn fordelt pa vuggestue- og bgrnehavebgrn. Samt fremmgdt og fravae-
rende personale. Der er en indberetningsflade for hver dagi ugen og en
narmere vejledning pa skarmen.
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Fremmede for elever og personale i kommunale dagtilbud
Pa denne og de naeste sider angives fremmadet for barn og personale for hver dag i ugen. For personale angives ogsa det ikke-planlagte fravaer.

Antal fremmedte barn omfatter alene de bern, der har vaeret fysisk til stede i et kommunalt dagtilbud (kommunale daginstitutioner og kemmunale
dagplejere) den pagzeldende dag. Bern skal taslle med som fremmadte, uanset om de kun har vaeret fysisk til stede en del af dagen.

Antal fremmedt personale omfatter alle personer med anszsttelse i kommunale dagtilbud, der har veeret fysisk til stede Personale skal telle med
som fremmedt, uanset om de kun har vaeret til stede en del af dagen. Kommunale dagplejere skal tzlles med som fremmedte, hvis de den
pagasldende dag har vaeret i stand til at passe bam

Antal personale med ikke-planlagt fravaer omfatter alene det personale, som fx grundet sygdom (ikke begraenset til COVID-19) har meldt sig
fravasrende, uden at dette har vaeret planlagt med lederen af det pagasidende dagtilbud. Personale med planlagt fravaer — fx personale, der holder
ferie eller ikke er indkaldt til at mede op den pagasldende dag — skal ikke taslles med i registreringen

Hvis ikke alle kommunale dagtilbud var genabnet den pagasldende dag, angives antallet af fremmedte barn til nedpasning og personale til at
varetage nedpasningen.

Onsdag den 15/4 2020

Antal fremmadte bern 0-2 ar i kommunale dagtilbud i

kommunen

Antal fremmadte bern 3-5 ar i kommunale dagtilbud i

kommunen

Antal fremmadte skolestartere i kommunale dagtilbud i | |
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Trin 6: Her angives registreringer for det antal kommunale dagtilbud opdelt
pa daginstitutioner og dagplejere, | ikke har kunne indsamle fremmgdedata
for. Samt antallet af bgdrn og personale disse tilbud omfatter.
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Manglende informationer for uge 16
Her angives de dagtilbud | ikke har faet data ind for

Antal dagtilbud og dagplejere, der ikke har
indberettet fremmode

Antal bern indskrevet i disse
dagtilbud/dagplejere

Antal personale tilknyttet disse
dagtilbud/dagplejere

FORRIGE NASTE

Trin 7: Afslutningsvist kommer I til sidste side. Nar | har trykket pa ”Afslut”,
har | indsendt indberetningen for den pagaldende uge. Herefter kan | ikke
komme ind pa indberetningsfladen for den pagaeldende uge igen.
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Nu mangler du blot at trykke "Afslut”, sa har du indberettet for din skole for uge 16.
I vil modtage et nyt link til neeste uges indberetning.
Mange tak for hjeelpen!

Med venlig hilsen
Sundhedsstyrelsen og Styrelsen for It og Leering

FORRIGE AFSLUT 10

Styrelsen for It og Laering fremsender et nyt link til jer til indberetning af
fremmgdet for den naeste uge. | er altid velkommen til at kontakte os med
spergsmal og afklaringer pa Cathrine.Dahl@stil.dk



