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1 Indledning

Dette er brugervejledningen til digital
understgttelse af sprogpregven i
barnehaveklassen.

Denne brugervejledning er en guide til, hvordan sprogprgven kan
understgttes digitalt. Vejledningen henvender sig derfor primeert til det
paedagogiske personale pa skolerne, herunder bgrnehaveklasseledere,
laesevejledere, DSA-vejledere og paedagoger, som skal gennemfgre
sprogprgven i bgrnehaveklassen. I brugervejledningen finder du
eksempelvis oplysninger om, hvordan du far adgang til sitet, hvordan du
henter materiale, indtaster din vurdering af elever og ser resultater.

For en faglig introduktion til sprogprgvens indhold og gennemfgrelse
henvises til Sprogpraven i barnehaveklassen — Paedagogisk vejledning.
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2 Adgang til
sprogprgver.dk

Adgang til sprogprgver.dk er begraenset til
relevant paadagogisk personale samt ledere og
kreever brug af NemID.

2.1 Hvem har adgang?
Adgang til sprogprgver.dk sker via UNI-Login.

Det er kun paedagogisk personale samt ledere, som er tilknyttet de bergrte
bgrnehaveklasser i UNI-Login-systemet, der har adgang til sprogprgver.dk.

Det er kun muligt at gennemfgre sprogprgven, herunder hente materialer
samt angive og laese resultater, hvis man er tilknyttet de pagaeldende
bgrnehaveklasser i UNI-Login-systemet. Det er skolens opgave at sikre, at
de medarbejdere, som skal have adgang til sprogprever.dk, ogsa er
tilknyttet de relevante bgrnehaveklasser i UNI-Login-systemet.

2.2 Log pa sitet
Du tilgdr sprogprever.dk ved at skrive sprogprover.dk i en browser,
hvorefter du ser login-siden.

Log ind pa fglgende made:

o Klik p8 "Log ind”.

e Efter du har klikket "Log ind”, skal du logge p&
sitet med dit NemID.

Nar du er logget ind med NemID, kommer du til
siden Mine klasser (se neeste kapitel).
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3 Mine klasser og
klasseoversigt

Sprogpraver.dk giver overblik over resultater af
sprogprgven pa elev- og klasseniveau og guider
til efterfglgende sprogstimulering pa baggrund
heraf.

3.1 Mine klasser
Nar du er logget ind pa sitet, kommer du til siden Mine klasser. Her finder
du en oversigt over de klasser, som du er tilknyttet.

Herfra kan du:
o Klikke "Til sprogprgve” for den eller de klasser, du er tilknyttet.

Du kan altid vende tilbage til denne side ved at klikke p& "Mine klasser” i
menulinjen.
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3.2 Overblik over sprogprgven
Klikker du "Til sprogprgve” kommer du til siden Sprogproven, hvor du finder
et overblik over sprogprgvens delprgver.

Herfra kan du:

o Klikke frem og tilbage mellem de tre obligatoriske sprogprgveforsgg. Der
er en fane for hvert sprogprgveforsgg.

o Klikke "Se materiale” for hver af de fire delprgver, der udggr et
sprogprgveforsgg.

« Klikke "Log data” og dermed angive vurderingerne af den pagaeldende
delprgve for hver enkelt elev i klassen.

e Se hvor mange af klassens elever, der har gennemfgrt de enkelte
delprgver.
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3.3 Resultater pa elev- og klasseniveau

Klikker du “Log data” ud for en delprgve kommer du til siden
Klasseoverblik. Siden beskriver den pagzeldende delprgves malsaetning
samt vurderingskriterier (A, B og C). Centralt pd siden er et overblik over
delprgvens resultat/status for hver enkelt elev i klassen.

Herfra kan du:

o Klikke frem og tilbage mellem de tre sprogprgveforsgg.

¢ Klikke frem og tilbage mellem de fire delprgver, der udggr et
sprogprgveforsgg. Dette ggres ved hjaelpe af pileknapperne.

e Se relevant materiale ved at klikke “Abn” under "Delprgvens materialer”.

o Klikke "Til oversigt” for at komme til oversigten over delprgver i det
pdgeaeldende sprogpraveforsgg.

« Klikke "Se klassens resultat” og fa anvist konkrete
sprogstimuleringsaktiviteter pa sdvel elev- som klasseniveau.
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4 Hent materialer

I Materialebanken findes alle relevante
dokumenter til brug for gennemfgrelse af
sprogprgven. Desuden findes inspiration til
sprogstimulerende aktiviteter i b&de klassen og
hjemmet.

Sitet sprogprever.dk hjzelper dig med at f& overblik over alle materialer til
brug for sprogprgven. I Materialebanken finder du materialer til de
obligatoriske delprgver og den efterfglgende sprogstimulering, herunder
malrettet sprogstimulering og forzeldreinddragelse. Desuden indeholder
Materialebanken materialer til yderligere sprogstimulering, herunder
dialogtraening i klassen, samt forslag til orientering og inddragelse af
foraeldrene i indsatsen for at styrke elevernes sproglige udvikling.

Vejledningerne til de obligatoriske sprogprgverammer skal anvendes i
gennemfgrelsen af sprogprgven, mens de gvrige materialer er frivillige at
anvende.

4.1 Materialer til de obligatoriske delprgver

Fgr du gennemfgrer en delprgve, skal du hente en vejledning og
eventuelle materialer i Materialebanken. Vejledningen beskriver,
hvordan delprgven skal gennemfgres.

Der er to mader, hvorpd du kommer til de obligatoriske
materialer til delprgverne:

1. Klik pd "Materialebank” i menulinjen.
2. Klik pa "Se materiale” pa siden Sprogproven ijf. afsnit 3.2.

Ved at tilgd Materialebanken fra menulinjen (punkt 1 ovenfor)
kommer du til en oversigt over alle materialer pd sitet. Dvs. bade
materialer til de obligatoriske delprgver og de supplerende

materialer. Q

Ved at tilgd Materialebanken fra siden

Sprogproven (punkt 2) bliver du fgrt

direkte til de materialer, som du skal bruge til at gennemfgre de
obligatoriske delprgver.
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Herfra kan du:
o Klikke "Hent” og en vejledning eller et materiale vil 8bne som PDF-fil.
e Klikke “Tilbage” og du vil komme til den forrige side.

4.2 Materialebanken og gvrigt indhold
I Materialebanken er alle supplerende materialer organiseret i fire
kategorier:

Foraeldreorientering og -inddragelse: Her
finder du materiale til orientering af foraeldre
om sprogprgven samt materiale, der
understgtter inddragelsen af foreeldrene i
arbejdet med elevernes sproglig udvikling.

Dialogtraening i klassen: Her finder du
vejledningen til dialogtraening til generel
sprogstimulering samt til indlednings- og
afslutningslege. Dette er sprogaktiviteter, der kan
afvikles i klassens feellesskab, og som understgtter
elevernes sproglige udvikling af bl.a. ordforrad,
formuleringsevne og narrative kompetencer.

Supplerende sprogstimulering: Her finder du

materiale til supplerende sprogstimulering. Dette omfatter aktiviteter, der
kan understgtte elevernes sproglige udvikling, og som udggr et supplement
til de obligatoriske delprgver og den malrettede sprogstimulering.

@vrige materialer: Her finder du gvrige materialer og information. Fx et
forslag til et arshjul for arbejdet med sprogstimulering i barnehaveklassen,
der kombinerer de tre obligatoriske sprogprgveforsgg og placeringen heraf i
skoledret med supplerende og valgfrie sprogstimulerende aktiviteter i de
mellemliggende perioder.
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5 Gennemfagr
sprogprgven

Sprogprgver.dk understgtter en nem registrering
af din vurdering af elevernes resultater i de
enkelte delprgver.

5.1 Indtast din vurdering af en elev

Din vurdering af elevernes praestation inden for den/de malsaetning(er), der
testes i de respektive delprgver, skal indtastes pd sprogprgver.dk. Du kan
veelge enten at foretage indtastningen imens du gennemfgrer delprgven
eller bagefter. Ggr det, der
fungerer bedst for dig. Sitet er
kompatibelt med bade computere
samt tablets og smartphones.

Det er fra siden Klasseoverblik (jf.
afsnit 3.3), at du kan indtaste din
vurdering af de elever, som skal
gennemfgre den givne delprgve.
Dette ggres ved at vaelge den
vurdering - A (grgn), B (gul) eller
C (red), der passer bedst pa den
enkelte elevs preestation under
delprgven.

Sadan gor du:

e Sgrg for, at du er pa den rette
delprgve.

e Vealg det vurderingskriterium
(A, B eller C), der passer bedst
pd elevens sproglige praestation
under delprgven.

o Nar du har klikket A, B eller C,
vil du se et “flueben” ud for
elevens navn i klasseoversigten,
og det valgte
vurderingskriterium er markeret
og farvelagt.

O

10
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5.2 Registrer fraveer

Er der en elev, som er fravaerende under en delprgve, skal dette registreres
Der skal her sondres mellem lovligt fraveer (sygdom, laege, tandlzege, ferie
med tilladelse osv.) og ulovligt fravaer (alt andet fravaer).

Bemeerk at elever ved lovligt fraveer efterfglgende skal gennemfgre den
pdgzeldende delprgve.

Sadan ggr du:

o Klik pa "Mere” ud for en elev.

e Veelg "Lovligt fraveer” eller “Ulovligt fravaer” i den dialogboks, som
kommer frem.

o Klik "Gem”.

-

5.3 Ret en indtastning
Du kan aendre det valgte vurderingskriterium, hvis du har indtastet forkert.

Sadan ggr du:

« Klik pa et andet vurderingskriterium end det markerede - f.eks. B
fremfor A som vist nedenfor.

e Klik “/AEndr registrering til B”.

¢ Du kommer tilbage til klasseoverblikket, hvor det nye
vurderingskriterium nu er markeret og farvelagt.

>

5.4 Nulstil en indtastning
Du kan ogsa vaelge at nulstille alle registreringer for en elev.

Sadan gor du:

o Klik pd "Mere” ud for en elev.
e Klik "Nulstil” i den dialogboks, som kommer frem.

11
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¢ Du kommer tilbage til klasseoverblikket, hvor der ikke laengere er
markeret et vurderingskriterium eller "flueben” ud for elevens navn i
klasseoversigten.

-

12
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6 Se resultater

Baseret pa din helhedsvurdering af elevernes
sproglige niveau bekraeftes eller omggres de
vejledende resultater af sprogprgveforsggene.

Resultatsiden viser de vejledende resultater af et
sprogprgveforsgg pa elev- og klasseniveau. Klik “Se klassens resultat” fra siden Sprogproven eller Klasseoverblik
Afhaengigt af resultaterne af delprgverne indeholder
resultatsiden desuden konkrete forslag til m3lrettet
sprogstimulering og foraeldreinddragelse.

6.1 Se klassens resultat
Du kommer til klassens resultat ved at klikke "Se
klassens resultat” fra siden:

1. Sprogproven (med overblik over delprgver)
2. Kilasseoverblik.

Herefter kommer du til siden Klasseresultat hvorfra
du kan se klassens samlede resultat.

13
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Herfra kan du:

Se elevens "Vejledende resultat”, dvs. det forelgbige resultat, som er
genereret pd baggrund af elevernes resultater i sprogprgveforsggets fire
delprgver.

Se hvor mange elever, som har gennemfgrt sprogprgveforsgget.

Klikke “Detaljer” og se hver enkelt elevs resultat.

Angive en Endelig vurdering. Dvs. bekraefte eller omggre det vejledende
resultat baseret p8 din helhedsvurdering af elevens praestationer inden
for de sproglige omrader, der testes i sprogprgveforsgget.

Se Prioriterede indsatsomr8der. Dette er en liste over
sprogprgveforsggets sproglige omrader sorteret, s& det sproglige
omréde, som klassen som helhed har stgrst udfordringer med, kommer
forst.

14
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6.2 Giv en endelig vurdering

Du skal som bedgmmer af sprogprgveforsgget foretage en endelig
vurdering af alle elevernes sproglige kunnen. Den endelige vurdering skal
basere sig pa det vejledende resultat af sprogprgveforsgget og en
helhedsvurdering af elevens samlede praestation.

Sadan gor du:

e Klik p "Angiv endelig vurdering” ud for en elev.

e Velg enten "Sprogparat” eller "Ikke sprogparat” i den dialogboks, der
kommer frem. Du kommer herefter tilbage til klasseoverblikket. Den
endelige vurdering fremgdr med et grgnt “flueben”.

Du kan altid rette en endelig vurdering ved at klikke “"Ret endelig
vurdering”.

>

e
S

6.3 Se elevernes resultater

Fra klasseresultatet har du ogsd mulighed for at se hver enkelt elevs
resultat. Du kommer til elevresultater ved at klikke “"Detaljer” ud for en
elev.

15
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Du kommer nu til siden Elevresultat, hvorfra du kan se elevens resultat for
et sprogprgveforsgg.

Herfra kan du:

e Se den Endelige vurdering, som er det galdende resultat for
sprogprgveforsgget.

o Se det Vejledende resultat, som er det beregnede resultat baseret pd
elevernes resultater i sprogprgveforsggets fire delprgver.

e Se hvilke delprgver, som eleven er henholdsvis staerk, usikker og svag i:
- Steaerke omrader svarer til, at eleven er vurderet A i delprgven.

- Usikre omrader svarer til, at eleven er vurderet B i delprgven.
- Svage omrader svarer til, at eleven er vurderet C i delprgven.

e Se eventuelle delprgver, hvor eleven har haft lovligt eller ulovligt fraveer,
eller hvor der ikke er indtastet et resultat for en delprgve.

o Klikke "Print resultat” og udskriv elevernes resultater til brug for
eksempelvis foreeldresamtaler. Det er med denne funktion ogsd muligt at
gemme elevresultatet som PDF til brug for fx skriftlig orientering om
resultaterne. Vaelg her "Print til PDF” under valg af printer i printmenuen.

16
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6.4 Se forslag til malrettet sprogstimulering og
forzaeldreinddragelse
I forlaengelse af elevernes resultat i et sprogprgveforsgg angiver
sprogprgver.dk forslag til malrettet sprogstimulering og
foraeldreinddragelse. Dette er fx laeringsspil og gvelser, der kan styrke de
sproglige omrader, hvor eleverne har udfordringer. Forslagene afhaenger af
elevernes resultater og er dermed differentierede i forhold til elevernes
individuelle behov.

Af resultatsiden anvises tre typer af sprogstimulering:

Gode réad til at stgtte eleven: Gode rad til, hvordan du Igbende kan stgtte
elevens sprogtilegnelse i undervisningen indenfor de specifikke sproglige
omrader, hvor eleven er udfordret.

MaAlrettet sprogstimulering: Aktiviteter indenfor de sproglige omrader,
som den enkelte elev konkret har behov for at styrke.

Malrettet foraldreaktivitet: Aktiviteter, der skal gennemfgres af elevens
foraeldre eller andre ressourcepersoner i hjemmet, og som har saerligt fokus
pa de sproglige omrader, som den enkelte elev konkret har behov for at
styrke. Du kan fx introducere forzeldrene til disse aktiviteter under

forzeldresamtaler.

>

Sadan gor du:

e Laes og find inspiration i Gode réd til at stotte eleven

o Klik "Hent” under Forslag til m8irettet sprogstimulering til eleven, og en
aktivitet, leg eller gvelse vil 8bne som PDF

o Klik "Se Materiale” under Forslag til m8irettet foraeldreaktivitet til eleven
og du kommer til en side, hvorfra du kan hente og downloade en
malrettet foraeldreaktivitet pa flere sprog.
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7 @vrig vejledning og
information

Fra sprogprover.dk kan du abne Bgrne- og
Undervisningsministeriets vejledninger og anden
relevant information om sprogprgven.

Fra menulinjen kan du:

o Klikke pd "Nyheder” for at 8bne Bgrne- og Undervisningsministeriet
hjemmeside om sprogprgverne i grundskolen.

o Klikke pd "Vejledning” for at 8bne Bgrne- og Undervisningsministeriet
regler for og vejledninger til sprogprgven.

O O

Under Information kan du:

« Abne Bgrne- og Undervisningsministeriet hjemmeside om sprogprgverne
i grundskolen ved at klikke p& "Om sprogprgven i bgrnehaveklassen”,
klikke pa "Vejledning” for at &bne en side om regler for og vejledninger til
sprogprgven samt abne en side for spgrgsmal og svar til sprogpreven ved
at klikke p8 "Spgrgsmal og svar”.

Under Support kan du:
« Downloade denne brugervejledning til sprogprgver.dk ved at klikke pa
"Brugervejledning”.

Under Personoplysninger og databeskyttelse kan du:

e F& svar pd dine spgrgsmal om datasikkerhed og dine rettigheder i forhold
til indhentelse, opbevaring og deling af personoplysninger.

i L BORNE- OG
Personoplysninger og P UNDERVISNINGSMINISTERIET
m sprogprven | homehavekda Euparvaliecning databeskyttelse
eiledning
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