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Hermed fremsendes information om indberetning af gymnasiale udbud
til Optagelse.dk for skoledret 2024/25.

Indberetning af udbud til Optagelse.dk

Alle gymnasiale institutioner skal i perioden fra den 31. oktober til den
30. november 2023 foretage indberetning af udbud for det kommende
skoledr 2024/2025 til Optagelse.dk.

Som en del af den generelle modernisering af Optagelse.dk, er Udbuds-
administrationen i ar opdateret. It-systemets anvendelse er grundlag-
gende uforandret, men det har bl.a. fiet samme udseende som ansegersi-
derne, og dele af it-systemet er justeret af hensyn til bedre sammenhang
med ansegersider og ug.dk.

Udbud, der blev godkendt sidste ir, flyttes til den moderniserede Ud-
budsadministration, og kan ses og redigeres, nar systemet dbner.

Pa viden.stil.dk findes en vejledning i oprettelse af gymnasiale udbud.

Webinar om det nye it-system

Styrelsen for It og Leering (STIL) indkalder alle institutioner til et webi-
nar om udbudsadministration. Institutionerne vil modtage en indkaldelse
til webinaret fra STIL.

Ny adgangskontrol kraver nye rettigheder

Den institutionsmedarbejder, der foretager indberetning i Optagelse.dk,
skal have adgang til udbudsadministration. Den lokale Nemlog-in admi-
nistrator skal godkende en ny version af rettigheden ”optagelse:skole-
medarbejder” fra Optagelse.dk. STIL udsender en sarskilt mail om dette.


https://viden.stil.dk/x/apmZCQ

Zndringer i udbudsadministration
Der er nogle enkelte @ndringer i institutionernes indberetning 1 udbuds-
administrationen.

e Valgfrie fag pd hf: Institutioner, der udbyder hf, skal ikke lengere
indberette valgfrie fag pa hf-udbud.

e Udbuds-id:Som noget nyt fremgar der ved hvert enkelt udbud et
unikt ”Udbuds-id”. Dette Udbuds-id kan anvendes ved support-

henvendelser.

e Kontaktperson: Institutionerne skal tilfoje en kontaktperson

(email), nar et udbud szttes 1 status ”Klar til godkendelse”.

e Sletning af udbud: Det er ikke muligt at inaktivere eller slette et
udbud i Optagelse.dk.

Indberetning af udbud, hvortil en ansggere kan opna forrang
Institutionen kan ligesom sidste ar indberette muligheder for forrang i
Optagelse.dk for hvert udbud.

Nedenfor folger en oversigt over de afdelings- eller udbudsspecifikke til-
bud, hvortil en anseger kan opna forrang, som institutionen kan indbe-
rette 1 indberetningsfladen 1 Optagelse.dk. Dette folger af Bekendtgorelse

om ansegning til de gymnasiale uddannelser og forrang til visse ansogere

Forrang som kan indbe- | Uddannelsesty- Bemaerkninger

rettes i Optagelse.dk per

ASF-klasse (Autisme Stx, hhx, htx, hf, Forudsatter forudgiende god-

Spektrum Forstyrrelser) Pre-IB kendelse fra BUVM

Plads p4 kostafdeling Stx, hhx, htx, hf, Forudsatter forudgiende god-
Pre-I1B kendelse fra BUVM

Klasser for elever med Stx, hhx, htx, hf Denne betegnelse dakker over

seetlige behov (f.eks. ord-
blindhed) (forlenget for-
lob)

oprettelse af sxrlige klasser (f.eks.
ordblindeklasser). Det bemzrkes,
at valg af denne forrang forud-
sxtter, at der er tale om et for-
leenget forlob (dvs, et 3-arigt for-
lob for hf og 4-arigt forleb pa
stx, hhx, htx)

Klasser for elever med
seetlige behov (f.eks. ord-
blindhed)

Stx, hhx, htx, hf

Denne betegnelse dakker over
oprettelse af sxrlige klasser (f.eks.
ordblindeklasser), men hvor for-
lobet ikke er forlenget, dvs. 2-
arigt forleb for hf og 3-drigt for-
lob for stx, hhx og htx

Team Danmark (forlen-
get forlob)

Stx, hhx, ht, hf

Det bemarkes, at valg af denne
forrang forudsaetter, at der er tale
om et forlenget forleb (dvs, et 3-
arigt forleb for hf og 4-drigt for-
lob p4 stx, hhx, htx)

Musikalsk Grundkursus
MGK) (forlenget forlab)

Stx, hhx, htx, hf

Det bemzaerkes, at valg af denne
forrang forudsaetter, at der er tale



https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2023/160
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om et forlenget forlob (dvs., et
3-arigt forleb for hf og 4-drigt
forleb pa stx, hhx, htx)

Andre kunstneriske ud- Stx, hhx, htx, hf Det bemaerkes, at valg af denne

dannelsesforlob (forlen- forrang forudsatter, at der er tale

get forlob) om et forlenget forlob (dvs., et
3-arigt forleb for hf og 4-irigt
forleb pa stx, hhx, htx)

Hf-sofart (3-arigt forlob) Hf Forudsatter forudgiende god-

kendelse fra BUVM

Profilgymnasium

P4 nuvarende tids-
punkt er der kun
godkendt profil-
gymnasier pd stx

og hhx

Kompetencen til at godkende, at
et gymnasium far profilstatus lig-
ger hos regionerne. Regionerne
skal senest 1. december 2023
meddele STUK om nye godken-
delser.

Nordatlantisk gymnasie-
klasse

Stx

Forudsatter forudgiende for-
sogsgodkendelse fra BUVM

Stx-sofart

Stx

Forudsatter forudgiende for-
sogsgodkendelse fra BUVM

IBB Shippinglinjen

Hhx

Folger af § 3, stk. 1, nr. i Be-
kendtgorelse om ansegning til de
gymnasiale uddannelser og for-

rang til visse ansegere

VuC

Hf

Der gives forrang til ansegere,
som har angivet den todrige ud-
dannelse til hf-eksamen pa et
voksenuddannelsescenter (VUC)
som sit hojest priotiterede ud-
dannelsesonske og som er fyldt
eller fylder 20 4r i det kalenderir.
Voksenuddannelsescentre skal

angive dette i deres indberetning.

Pre-IB

Institutionen kan give forrang til ansegere til pre-IB. Pre-IB indberettes

af institutionen som et selvstaendigt udbud og fremgar derfor ikke af

ovenstiende liste. Institutionen skal i forbindelse med oprettelse af et

pre-IB udbud angive, hvorvidt det er pa stx eller htx.

Sjaldne studieretninger

Institutionen kan ud over ovenstiende indmelde studieretninger i Opta-

gelse.dk, der ud fra bilag 1 i udkast til Bekendtgorelse om ansegning til
de gymnasiale uddannelser og forrang til visse ansogere, kan betragtes

som sjxldne. Det folger af samme bilag, at centralt fastlagte studieretnin-
ger kan betragtes som sjzldne, sifremt de alene udbydes ét sted i gymna-
siesamarbejdets omrade.

Institutionen bedes indmelde i Optagelse.dk, hvis institutionen patenker
at udbyde en af disse studieretninger. Dette gaelder ogsa i de tilfzlde,
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hvor en anden institution i samme gymnasiesamarbejde udbyder en eller
flere af de samme studieretninger.

Styrelsen vil herefter vurdere, hvorvidt studieretningen kan give forrang
til ansogerne. Safremt studieretningen ikke kan betragtes som sjelden,
fordi et andet gymnasium i samme gymnasiesamarbejde udbyder samme
studieretning, vil styrelsen fjerne den fra udbuddet, idet den ikke kan give
forrang til ansegere. Det har ikke indflydelse pa institutionens mulighed
for at udbyde studieretningen, men studieretningen vil ikke kunne give
forrang til ansogere.

2-4rig stx

Institutioner, der udbyder 2-arig stx skal ikke indberette oplysninger ved-
rorende forrang. Institutionen skal - ligesom tidligere - indberette studie-
retninger 1 Optagelse.dk.

Saerligt for private gymnasier

Private gymnasier er ikke omfattet af den centrale fordelingsmekanisme
og skal derfor ikke indberette oplysninger relateret til forrang. Institutio-
nen skal stadig oprette udbud i Optagelse.dk og markere, at udbuddet er
pa et privat gymnasium ved at valge "Privat gymnasium’ i Optagelse.dk.
Dette gaelder dog ikke, hvis institutionen indberetter et udbud med 2-arig
stx, da denne udbudstype ikke er omfattet af den centrale elevfordeling.

Vigtigt om udbudsoprettelse pa afdelingsniveau

Institutionen skal sikre, at udbud er oprettet pa det korrekte afdelings-
nummer. Dette er sarligt vigtigt at veere opmarksom pa, hvis udbuddet
tidligere har vaeret oprettet pa institutionens hovedinstitutionsnummer,
eller hvis undervisningen er flyttet fra et afdelingsnummer til et andet. I
kan xndre dette pa de enkelte udbud pa Optagelse.dk under overskriften
”Velg, hvor uddannelsen foregar”. Pa overblikssiden vil dette fremsta

som undervisningsinstitution.

Det bemaerkes, at alle gymnasiale udbud under samme hovedinstitution,
som ligger pa samme geografiske lokation, skal oprettes under samme af-
delingsnummer.

Styrelsen for Undervisning og Kvalitet (STUK) vil i forbindelse med
godkendelse af udbud i Optagelse.dk i lobet af december 2023 sikre, at
gymnasiale udbud er placeret pa de afdelingsnumre, som BUVM har lagt
til grund for kapacitetsfastszttelsen i forbindelse med elevfordelingen fra
skoledret 2024/2025. Nar udbuddet er godkendt af STUK i Opta-
gelse.dk, vil det vaere last i det kommende skoleir.



Godkendelse af udbud

Efter institutionen har indberettet sine udbud i Optagelse.dk, vil Styrel-
sen for Undervisning og Kvalitet gennemga udbuddene med henblik pa
at godkende disse. Alle udbud vil vaere godkendte inden 1. januar 2024,
Der kan som udgangspunkt ikke @ndres i udbuddet, efter Optagelse.dk
er abnet for ansegninger medio januar. Det er for at undga, at nogle an-
sogere har niet at sege med udgangspunkt i et udbud, som sidenhen an-
dres.

Det er god praksis, at jeres uddannelsesudbud er offentliggjort pa jeres
hjemmeside senest 1. december 2023.

Ansegninger frem til starten af november

Institutionen kan modtage ansogninger om optagelse via Optagelse.dk
frem til starten af november. Datoen szttes automatisk til 1. november
2024 i udbudsredigeringen. Institutionen ma ikke zndre i denne dato.

Styrelsen henleder i ovrigt opmarksomheden pa, at ansegning om opta-
gelse pa en ungdomsuddannelse skal forega digitalt via Optagelse.dk jf. §
14 i Bekendtgorelse om uddannelsesparathedsvurdering og procedurer

ved valg af ungdomsuddannelse.

Studiestartsdato
Under udbudsredigeringen bedes institutionen vare opmarksom pd at

tilrette studiestartsdato. Studiestartsdato vil fremga for ansegerne i Opta-
gelse.dk.

Spergsmal
Safremt I har sporgsmal til oprettelse af udbud pa Optagelse.dk, er I vel-
komne til at kontakte elevfordeling@stukuvm.dk

For ovrigt teknisk hjalp kan I kontakte supporten for Optagelse.dk. I
finder kontaktinformation nederst pa forsiden af Optagelse.dk.

Med venlig hilsen

Ditte Aalund Knudsen

Kontor for Gymnasier

Styrelsen for Undervisning og Kvalitet
ditte.aalund.knudsen@stukuvm.dk
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